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(একই তািরখ ও �ারেক �িত�ািপত) 

িততাস �াস �া�িমসন এ�া� িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড 

সাধারণ �শাসন শাখা 
www.titasgas.org.bd

 

 

ন�র ২৮.১৩.০০০০.০৪৩.১৮.০০১.২১.৫১১ তািরখ: 

০৩ অে�াবর ২০২২

১৮ আি�ন ১৪২৯

দ�রােদশ নং-৬১/২০২২

িবষয়: �ি�গত কােজ �কা�ািনর যানবাহন �বহার সং�া� সংেশািধত নীিতমালা।

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার ক��ক �ালািন �তেলর দাম �ি� করায় এবং বত�মান বা�বতার িনরীেখ কম �কত�া ও কম �চারীগেণর �ি�গত

কােজ �কা�ািনর যানবাহন �বহার সং�া� ইেতা�েব � �শাসন িবভাগ ক��ক জারী�ত দ�রােদশ নং- ৪২/২০১১ ও ৪৩/২০১১ এর বিণ �ত

শত�াবলী’র িক� িক� সংেযাজন/িবেয়াজন/পিরবত�ন/পিরবধ �ন করত: �কা�ািনর যানবাহন �বহাের িনে�িলিখত িনেদ �শাবলী অ��ত হেব:
১.১। যানবাহন বরাে�র ��ে� দা�িরক কােজ যানবাহন বরাে�র িবষয়� অ�ািধকার �দয়া এবং অিফস চলাকালীন �ি�গত কােজ যানবাহন

বরা� িন�ৎসািহত করেত হেব;
 

১.২। িবেশষ �েয়াজেন যানবাহেনর �া�তা সােপে� এবং �কা�ািনর কােজ িব� না ঘ�েয় অিফস সমেয়র পর �ধান কায �ালয় হেত ৩০
িকেলািমটার �রে�র (যাওয়া ৩০ িক.িম. ও আসা ৩০ িক.িম.) মে� উপমহা�ব�াপক (পিরবহন)-এর অ�েমাদন�েম �ি�গত কােজ

যানবাহন বরা� �দান করা যােব;
 

১.৩। যানবাহেনর �া�তা সােপে� এবং �কা�ািনর কােজ িব� না ঘ�েয় অিফস চলাকালীন িবেশষ �েয়াজেন মহা�ব�াপক (�জনােরল

সািভ �েসস) এর অ�েমাদন�েম �ি�গত কােজ ৪০ িকেলািমটার �রে�র (যাওয়া ৪০ িক.িম. ও আসা ৪০ িক.িম.) মে� যানবাহন বরা� �দান
করা যােব;

 
১.৪। যানবাহেনর �া�তা সােপে� যথাযথ কারণ উে�খ�ব �ক িবভাগীয়/িডিভশন �ধানগেণর �পািরেশর ��ি�েত ��র িদেন �কা�ািনর

�ধান কায �ালয় �থেক ৫০ িকেলািমটার �রে�র (যাওয়া ৫০ িক.িম. ও আসা ৫০ িক.িম.) মে� মহা�ব�াপক (�জনােরল সািভ �েসস) এর
অ�েমাদন�েম এবং ৫০ িকেলািমটার অিধক �রে�র জ� �ব�াপনা পিরচালক এর অ�েমাদন�েম �ি�গত কােজ যানবাহন বরা� �দান

করা যােব;
 

১.৫। িডিভশন/িবভাগীয় �ধানগেণর সােথ সং�� যানবহন ৫০ িকেলািমটার পিরিধর বাইের �ি�গত কােজ �বহােরর ��ে� �ব�াপনা

পিরচালক এর অ�েমাদন সােপে� �বহার করেত পারেব;
 ১.৬। �কা�ািনর এ�ুেল� �া�তা সােপে� �কা�ািনর �ধান কায �ালয় �থেক ৪০ িকেলািমটার পিরিধর মে� িবেশষ �েয়াজেন (কম �কত�া-

কম �চারী ও তােদর �পা� �রাগী আনা �নয়া কােজ) িডিভশন �ধানগেণর �পািরেশর িভি�েত মহা�ব�াপক (�জনােরল সািভ �েসস) এর

অ�েমাদন�েম �ি�গত অিধযাচন পে�র িবপরীেত এ�ুেল� বরা� �দান করেত পারেব;
 ১.৭। একজন কম �কত�া-কম �চারীেক যানবাহেনর �া�তা সােপে� �ি�গত অিধযাচেনর মা�েম মােস সেব �া� ২ (�ই) বার এবং বছের সেব �া�

৪ (চার) বার যানবাহন �বহার করেত পারেব;
 

১.৮। অিধযাচন �দানকারী কম �কত�া-কম �চারী ক��ক �ি�গত কােজ গাড়ীর বরা� �হণ কের অ� কােরা িনকট তা হ�া�র বা পিরবহন �েলর
বাইের িনজ� ত�াবধােন রাখেত পারেব না। অিধযাচন পে� উে�িখত �ান ছাড়া অ� �কান �ােন গািড় যাতায়াত করেত পারেব না। �কান
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িবেশষ �েয়াজেন রাখেত হেল ক��পে�র অ�েমাদন �হণ করেত হেব এবং িনধ �ািরত হাের উ� কম �কত�া-কম �চারীর িনকট হেত িবল আদায়

করেত হেব;
 ১.৯। �ি�গত কােজ �বহােরর জ� �য িদন যানবাহন �বহার করা হেব তার আেগর িদন অিফস সমেয়র মে� যথাযথ ক��পে�র

অ�েমািদত অিধযাচনপ� পিরবহন িবভােগ জমা �দান করেত হেব। পিরবহন িবভাগ �িত� অিধযাচনপে� �িমক ন�র �দান করেব এবং

যানবাহন �া�তা সােপে� পিরবহন িবভাগ ক��ক �ি�গত কােজর জ� যানবাহন বরা� �দান করেব;
 

১.১০। পিরবহন িবভাগ হেত বরা��ত গাড়ীর জ� ��ত �র� িবেবচনায় িকেলািমটার অ�যায়ী কািরগির িহসাব করত: �েয়াজনীয় �ালানী
�কা�ািনর িনধ �ািরত িফিলং বা িসএনিজ ��শন হেত সরবরাহ করেত হেব। এে�ে� অিধক �রে�র জ� �ালানী বরাে�র ��ে� গািড়র

�ালানী �াংিকর ধারণ �মতা অ�যায়ী �েয়াজনীয় �ালানী �কা�ািনর িনধ �ািরত িফিলং বা িসএনিজ ��শন হেত পিরবহন িবভাগ ক��ক

সরবরাহ করেত হেব। সংি�� গাড়ীর �ালানীর ম�ত �শষ হওয়ার পর তািলকা�� িসএনিজ/িফিলং ��শনিবহীন এলাকায় যানবাহন �বহার
করেল সংি�� �বহারকারী কম �কত�া-কম �চারী’�ক িনজ খরেচ �েয়াজনীয় �ালানী �য় করেত হেব এবং পরবত�েত �ালানী �েয়র ভাউচার,

অিধযাচনপ�, সংি�� লগ�ক-এর কিপসহ পিরবহন িবভােগর �ত�য়ন ও ক��পে�র অ�েমাদন�েম িহসাব িবভাগ �থেক খরচ�ত অথ � যথাযথ

িনয়েম �ন:ভরণ করা যােব;
 ১.১১। পিরবহন িবভাগ অিধযাচেনর মা�েম �কা�ািনর যানবাহন �ি�গত কােজ �বহােরর ��ে� �বহারকারীর নাম, যানবাহন �বর

হওয়ার সময়, যানবাহন পিরবহন �েল �ফরত আসার সময় ��ত �র� অ�যায়ী �ব�ত সব �েমাট িকেলািমটার, সময় ও িদন উে�খ�ব �ক

যথাযথভােব �রিজ�াের �দিনক িভি�েত সংর�ণ করেব। পিরবহন িবভাগ �িত মােস অিধযাচেনর মা�েম যানবাহন �বহারকারীেদর নােম

��ত �র� ও সময় িহেসব কের িবল ��ত করত: �বহারকারীর িনকট/�বতন হেত কত�েনর িনিম� িহসাব/�বতন ও তহিবল িবভােগ ��রণ
করেব এবং িবেলর এক� কিপ �বহারকারীেক �দান করেত হেব;

 
১.১২। �য সকল কম �কত�া-কম �চারী অিধযাচেনর মা�েম �ি�গত কােজ যানবাহন �বহার করেব িতিন সংি�� যানবাহেনর লগ�েক যানবাহন

�বহােরর �মাট সময় ও িকেলািমটার িলেখ �া�র �দান করেবন;
 ১.১৩। �কা�ািনেত কম �রত �কান কম �কত�া-কম �চারী বা �পাে�র ���বরণ-এর ��ে� দা�িরক অিধযাচেন উপমহা�ব�াপক (পিরবহন) এর

অ�েমাদন�েম লাশবাহী যানবাহন বা এ�ুেল� এবং িবেশষ �েয়াজেন অিতির� এক� যানবাহন বরা� করেত পারেব;
 

১.১৪। �ি�গত �েয়াজেন বা সং�� গাড়ী �ি�গত �েয়াজেন �বহােরর ��ে� �স� পারাপার �টাল বা �ফির পারাপার ভাড়া �বহারকারী
ক��ক বহন করেত হেব;

 
১.১৫। �ি�গত অিধযাচেনর মা�েম যানবাহন �বহারকালীন �কান অৈবধ মালামাল বহন বা গািড় �বহারকারীর কারেণ �ািফক মামলা/অ�

�কান আইনী মামলা হেল তার দায়ভার সংি�� গািড়চালক/�বহারকারীেক বহন করেত হেব;
 

১.১৬। �কা�ািনর যানবাহন অিধযাচেনর মা�েম �ি�গত কােজ �বহােরর ��ে� �বহারকারী ক��ক িন�বিণ �ত হাের চাজ� আদায় করেত
হেব:

 

যানবাহেনর ধরন ভাড়ার হার
(�িত িক.িম.)

হে�জ চাজ�
ম��(�িত

ঘ�া)
(�িত রাত)

এ�ুেল� বা লাশবাহী গাড়ী ৭/- ২০/- ৩০০/- অ�� কম �কত�া-কম �চারী ও তােদর �পা�েদর
বহেনর জ� �েযাজ�

মাইে�াবাস/কার/জীপ/িপকআপ/িমিনবাস ১৭/- ২৫/- ৪৫০/- িবেশষ �েয়াজেন অিধযাচেনর মা�েম �ি�গত
কােজ �বহােরর ��ে�

২। এ আেদশ ক��পে�র অ�েমাদন�েম জারী করা হেলা, যা অিবলে� কায �কর বেল গ� হেব।
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৪-১০-২০২২

সারওয়াত জাহান

উপমহা�ব�াপক (অিতির� দািয়�)
�ফান: ৫৫০১২৭০৯

ফ�া�: ৮৮০-২-৮১৪২২৫০, ৮৮-২-৯১২০৫১৩

ইেমইল: titasgas.adm@gmail.com

সদয় অবগিত ও কায �ােথ � ��রণ করা হল (�জ��তার �মা�সাের নয়): 

১) �ব�াপক (সম�য়), �ব�াপনা পিরচালেকর দ�র, িততাস �াস �া�িমসন এ�া� িডি�িবউশন �কা�ানী িলিমেটড

২) মহা�ব�াপক (সাধারণ)- সকল
 

৩) মহা�ব�াপক (িহসাব)- সকল
 ৪) মহা�ব�াপক (কািরগির)- সকল

 
৫) উপমহা�ব�াপক (সাধারণ)- সকল

৬) উপমহা�ব�াপক (িহসাব)- সকল
 

৭) উপমহা�ব�াপক (কািরগির)- সকল
 ৮) �ব�াপক (সাধারণ)- সকল

 
৯) �ব�াপক (িহসাব)- সকল

১০) �ব�াপক (কািরগির)- সকল
 

১১) মা�ার কিপ
 ১২) অিফস কিপ
 


